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Ausschreibung:  

Studentische Projektassistenz / Büroorganisation (Honorarstelle) 

72-Stunden-Aktion auf Dortmund-Ebene 
 

Die 72-Stunden-Aktion des BDKJ ist eine bundesweite Sozialaktion, bei der junge 

Menschen innerhalb von drei Tagen gemeinnützige Projekte (sozial, ökologisch, 

politisch) umsetzen. Dabei planen und realisieren die Gruppen eigenständig Projekte, 

die anderen Menschen oder der Umwelt zugutekommen. 

Du hast Lust, Praxiserfahrung im Projektmanagement zu sammeln und dieses 

bundesweite soziale Jugendprojekt aktiv mitzugestalten? Dann unterstütze die 

Projektleitung der 72-Stunden-Aktion auf Dortmund-Ebene als (studentische) 

Projektassistenz auf Honorarbasis. 
 

Deine Aufgaben 

• Unterstützung der Projektleitung bei der Planung, Organisation und Umsetzung 

der 72-Stunden-Aktion 

• Übernahme klassischer Büro- und Organisationsaufgaben (Terminabsprachen, 

Protokolle, Dokumentenpflege, Übersichten) 

• Zuarbeit in der internen Kommunikation sowie Kontaktpflege mit 

Aktionsgruppen und Kooperationspartnern 

• Unterstützung bei der Vorbereitung und Organisation von Treffen, 

Veranstaltungen und Aktionen 

• Mitarbeit bei einfachen Aufgaben in der Öffentlichkeitsarbeit (z. B. 

Verteilerpflege, Social Media, Infomaterial) 

Das bringst du mit 

• Du arbeitest sorgfältig, zuverlässig und selbstständig 

• Du hast Freude an Organisation und behältst auch bei mehreren Aufgaben den 

Überblick 

• Du kommunizierst gern mit unterschiedlichen Menschen und arbeitest 

teamorientiert 

• Du bist zeitlich flexibel, insbesondere in der Vorbereitungsphase und rund um 

die Aktionszeit (auch abends und am Aktions-Wochenende) 

Das bieten wir dir 

• Praxiserfahrung im Projekt- und Veranstaltungsmanagement eines großen 

Jugendprojekts 

• Eine sinnstiftende Tätigkeit mit gesellschaftlichem Mehrwert 

• Flexible Zeiteinteilung, gut vereinbar z.B. mit einem Studium 

• Büroarbeitsplatz, aber auch Home Office ist möglich 

• Enge Begleitung durch die Projektleitung und Arbeit in einem engagierten 

Team 

Wir freuen uns auf dein Interesse und deine Bewerbung, per Mail an: 
kontakte@bdkj-dortmund.de      
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